ОБРАЗЕЦ
На фирменном бланке организации с обязательным указанием 

ИНН, ОГРН, юридического адреса.

Руководителю ООО « Аккорд»

Письмо о смене получателя. 

По Экспедиторской расписке №        от           в г.            был сдан груз (вес, объем, характеристика) в адрес ООО «             », просим верным получателем считать ООО «           »   ИНН               .

«___»__________________201__г.                           _______________________/_______________________/

                                                                                         (подпись)                    (расшифровка)
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